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1 Zugang  

Beim ersten Aufruf der ăOnline-Beteiligungò kºnnen Sie ¿ber ăZum Verfahren ò direkt 
zur Online -Beteiligungsplattform gelangen.  

 

Um im konkreten Online -Beteiligungsverfahren eine Stellungnahme zu formulieren, 
müssen Sie sich anmelden.  
 

2 Anmeldung  

Bei der Anmeldu ng für die  ăOnline-Beteiligungò m¿ssen Sie sich durch die 
Erstanmeldung im Online - Beteiligungsverfahren registrieren.  
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Klicken Sie auf ăErstanmeldung ò und wählen Sie aus , als was sie sich anmelden 
möchten  (Privatperson, Träger öffentlicher Belange, ane rkannter Naturschutzverein, 
Berufsvertretung) . 

 

 

Füllen Sie im anschließenden Dialog alle Felder zur Registrierung aus. Die mit * 
gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und müssen unbedingt ausgefüllt werden. 
Ihren Benutzernamen kö nnen Sie frei 
wählen.  
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An die von Ihnen angegebene E -
Mail -Adresse wird ein vom System 
generiertes Passwort geschickt. 
Dieses Passwort ermöglicht Ihnen 
die Anmeldung.  

 

Die Registrierung wird erst möglich, wenn Sie den rechtlichen Hinweisen zugestimmt 
haben. Die erfo lgreiche Reg istrierung wird Ihnen bestätigt. Bei allen späteren 
Anmeldungen können Sie sich mit Ihren Zugangsdaten am System anmelden.  Wählen 
Sie dann ăAnmeldungò und geben Sie im nachfolgenden Dialog Ihren Benutzernamen 

und Ihr Passwort ein.  

 

Sie können d as vom System erzeugte Passwort ªndern. Klicken Sie dazu auf ăEigenes 
Passwort ªndernò und wªhlen Sie sich im folgenden Dialog ein anderes Passwort.  

 

 

Sollten Sie Ihren Benutzernamen oder Ihr Passwort vergessen haben , wählen Sie 
ăBenutzername oder Passwort  vergessenò und geben Sie im folgenden Dialog Ihre E-
Mail Adresse an, mit der Sie sich angemeldet haben. An diese E-Mail -Adresse werden 
die Zugangsdaten erneut verschickt.  
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Oben rechts finden Sie weitere Navigations - und Hilfe -Funktionen:  

 

Durch Anklicken des Links ăzur¿ck zur Hauptübersicht ò gelangen Sie auf die 
ursprüngliche Hauptgliederung des Verfahrens . 

Unter ăHilfe zur Online -Beteiligungò rufen Sie die Hilfe zur ăOnline -Beteiligung ò auf, in 
der die Funktionen der Anwendung beschrieben werden . 

Mit ăAbmelden/zurück zur Startseite ò verlassen Sie die Anwendung und gelangen 
wieder auf die Startseite . 

3 Navigation in  Text und Karte n 

Mit  Hilfe  der ăOnline-Beteiligungò kºnnen Sie Stellungnahmen zu den bereitgestellten 
Dokumenten  online abgeben. Dazu na vigieren Sie zu r jeweiligen  Verordnungspassage, 
Anlage bzw. Karte.  

 

Sie können  entweder  zum Gesamtdokument 
eine Stellungnahme abgeben oder zu 
ausgewählten Kapiteln oder Paragraphen  
bzw. Anlagen und  Karte n.  

Dabei können Sie Ihre Entwürfe speichern 
und wieder aufrufen. Zudem besteht die 
Möglichkeit,  Ihrer(n) Stellungnahme(n) 
Anlagen  beizufügen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nachfolgend wird die Navigation in Text und Karte beschrieben.  
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3.1 Navigation i m  Text  

 

Im voran stehenden Bild wird die  ăOnline-Beteiligungò mit der Textauswahl gezeigt. 
Dabei finden Sie links die Struktur des Dokuments zur Auswahl eines bestimmten 
Kapitels , eines bestimmten Paragraphen oder einer der Anlagen . Im mittleren Teil 
wird der ausgewählte Text  bzw. die gewählte K arte  angezeigt. Auf der rechten Seite 
finden Sie Funktionen zur Abgabe der Stellungnahme . 

Sowohl i n der Text - als auch in der Karten ansicht können die Bereiche de s Textes/der 
Karte  (Mitte) und der Stellungnahme - und Auswahlfunktionen (rechts) in der Breite  
verändert werden. Gehen Sie zum Verbreitern des rechten Bereiches auf die Trennung 
zwischen beiden Bereichen , bis ein Symbol mit zwei Pfeilen erscheint, klicken Sie mit 
der linken M austaste und verschieben Sie bei gedrückter M austaste die Grenze 
zwischen mittlerem und rechtem Bereich in die gewünschte Position.  

Zuerst verschaffen Sie sich im Inhaltsverzeichnis im linken Bereich  einen Überblick 
über d as Dokument. Hier  können Sie Kapitel und Abschnitte aufrufen . Das jeweils 
aktuelle Kapitel wird im Verzeichn is mit einem blauen Pfeil markiert und fett 
dargestellt.  Wenn Sie ein Kapitel ausgewählt haben, das Text enthält, wird der 
entsprechende Text in der Mitte des Bildschirms angezeigt. Falls Sie eine Karte 
ausgewählt haben, öffnet sich im mittleren Teil die Kartenanwendung. Diese wird im 
nächsten Kapitel beschrieben.  
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3.2 Navigation in  der Karte  

 

Unterhalb des Kartenbereiches finden Sie die Anzeige für die Koordinaten der 
aktuellen Mausposition, Messergebnisse und die Maßstabsanzeige . Den Maßstab für 
die Karten anzeige können Sie innerhalb eines vorgegebenen Bereichs  wählen. Nach 
Bestªtigung der MaÇstabszahl durch ăEnterò wird die Karte im gewªhlten MaÇstab 
angezeigt.  

Die Funktionsleiste oben  in der Mitte des Bildschirms  bietet Zugriff auf alle 
Funktionalitäten z ur Arbeit mit der Karte. Dabei ist zwischen zwei Typen von 
Schaltflächen zu unterscheiden:  

¶ Normale Schaltflächen, deren Funktion nach A nklicken direkt ausgeführt wird,  

¶ Werkzeugschaltflächen, die nach Anklicken zu nächst nur einen bestimmten 
Programmzustand einstellen. Erst nach einer weiteren Aktion (Klicken auf die 
Karte, Aufziehen eines Rechtecks auf der Karte o.  ä.) wird die Funktion ausge -
führt. Werkzeugschaltflächen besitzen die zwei visuell unterscheidbaren 
Zustände ăEin- bzw. Ausgeschaltet ò. 

Beim Bewe gen der Maus über eine Schaltfläche wird mittels Toolti pp auf deren Funk -
tion hingewiesen.  
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Folgende Navigationsfunktionen sind nutzbar:  

Schaltfläche  Vergrößern  
Zoomt in die Karte hinein mit einer konstanten 
Ausschnittsvergrößerung (um den Faktor 2 
ausgehend von der Kartenmitte)  

Schaltfläche  Verkleinern  
Zoomt aus der Karte heraus mit einer konstanten 
Ausschnittsverkleinerung (um den Faktor 0.5 
ausgehend von der Kartenmitte)  

Werkzeug  Vergrößern 
(Box)  

 

Ein Klick auf die Karte bewirkt ein Hineinzoomen in 
die Karte mit einer konstanten 
Ausschnittsvergrößerung (um den Faktor 2, 
ausgehend vom Klickpunkt). Wenn Sie die linke 
Maustaste nach dem ersten Klick in die Karte 
gedrückt halten, können Sie eine Box auf ziehen, die 
anschließend als Vergrößerung angezeigt wird.  

Werkzeug  Verkleinern 
(Box)  

Ein Klick auf die Karte bewirkt ein Herauszoomen 
aus der Karte mit einer konstanten 
Ausschnittsverkleinerung um den Faktor 0.5, 
ausgehend vom Klickpunkt.  Halten Sie die  linke 
Maustaste nach dem ersten Klick in die Karte 
gedrückt, können Sie eine Box aufziehen, die 
anschließend als Verkleinerung angezeigt wird  

Werkzeug  
Bildausschnitt verschieben  

Nach Klick auf die Karte lässt sich bei gedrückter 
(linker) Maustaste der Kartenaus schnitt 
verschieben.  

 

Werkzeug  Entfernung 
oder Flächeninhalt m essen  

Für eine in der Karte gezeichnete Linie oder Fläche 
wird die Länge bzw. der Flächeninhalt ermittelt. 
Die Anzeige des Ergebnisses erfolgt unterhalb des 
Kartenbereiches in m bzw. m².  

Werkzeug  Legende 
anzeigen/  ausblenden  

Im Kartenbereich wird die zur angezeigt en Karte 
zugehörige Legende als PDF-Dokument in einem 
neuen Fenster eingeblendet.  Dieses können Sie in 
der Größe verändern und mit Klick auf das Kreuz, 
oben rechts, sc hließen. 

Werkzeug  Punkt 
zeichnen  

Zeichnet einen Punkt durch Klick auf die Karte.  

 

Werkzeug   Punkt 
löschen  

Löscht einen ausgewählten Punkt.  
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4 Stellungnahme n zu  Text und Karte n  

Mit der Online -Beteiligung können Stellungnahmen zu Text en und Karten abgegeben 

werden.  

 

Im Bereich ăStellungnahmeò auf der rechten Seite Ihres Bildschirms finden Sie die 
Funktionen für d ie Erstellung und die  Abg abe Ihrer Stellungnahme . 

Dabei gelangen Sie mit ăStellungnahme formulierenò zu den Feldern, in denen Sie Ihre 
Stellungnahme formulieren können.  

Wenn Sie im laufenden Online -Beteiligungsverfahren schon einen Entwurf einer 
Stellungnahme gespeichert haben, kºnnen Sie unter ăMeine Entw¿rfeò einen oder 
mehrere b ereits erstellte und gespeicherte Entw ürfe erneut anzeigen und 
weiter bearbeiten.  

Weiterhin können Sie Entwürfe für andere Personen zur Ansicht und Bearbeitung 
freigeben bzw. können andere Personen deren Entwürfe für Sie zur Ansicht und 
Bearbeitung freigebe n. 

Entwürfe können ausgedruckt und abgesendet werden.  

 

4.1 Stellungnahme n zum  Verordnungstext  

Navigieren Sie zunächst im Verordnungstext zu der Passage (Kapitel, Paragraph, 
Anlage) , zu der Sie eine Stellungnahme abgeben möchten. Wenn diese  Passage in der 
Mitte Ihres Bildschirms angezeigt wird, wählen Sie auf der rechten Seite im Bereich 
ăStellungnahmeò den Eintrag ăStellungnahme formulierenò. Wenn Sie zu mehreren 
Passagen Hinweise geben möchten, erstellen Sie bitte entsprechend mehrere 
Stellungnahm en. 

Werkzeug  Alle Punkte 
löschen  

Löscht alle gezeichneten Punkte . 
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Die bisher auf der rechten Seite Ihres Bildschirms an gezeigten Bereiche verschwinden 
und  Sie erhalten nun ein einfaches Formular, in dem Sie Ihre Stellungnahme  formulie -
ren können.  Wählen Sie zuerst unter  den beiden Markierung en oben aus, ob Sie eine  
Stellungnahme für das gesamte ausgewählte Textdokument oder für ein e einzelne 

Passage abgeben möchten. Es wird automatisch d ie Passage voreingestellt, d ie 
angezeigt wurde, als Sie ăStellungnahme formulierenò angeklickt haben. 

 

Sie können jetzt Ihr e Stellungnahme eingeben. Mit ăKopierenò und ăEinf¿genò kºnnen 
Sie auch Ausschnitte aus dem Verordnungstext oder einem anderen Text einfügen.  

Die Funktion ăAnlage hochladenò ermºglicht es ihnen, zusätzlich e Datei en zu i hrer 
Stellungnahme hinzuzufügen . 

 

Mit der Sc haltflªche ăEntwurf speichernò wird die aktuelle Version Ihres Entwurfes 
gespeichert und steht für die zukünftige (Weiter -) Bearbeitung zur Verfügung.  
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Ihr Entwurf/ Ihre Entwürfe wird/ werden nach den ausgewählten 
Kapiteln/Paragraphen/Anlagen sortiert angezeigt. Von hier aus können sie durch 
Anklicken wieder angezeigt und weiterbearbeitet werden.  

Eigene Stellungnahmen können als Entwürfe gespeichert  werden. Ihre eigenen 
Entwürfe können nur von Ihnen eingesehen werden, und werden nicht an den  
verantwortl ichen Träger des Verfahrens geschickt . Sie können Ihre Entwürfe zu jedem 
Zeitpunkt des Verfahrens weite rbearbeiten, ggf. auch löschen.  

 

 

Sie können Ihre Entwürfe für andere Personen zur Ansicht 
und Bearbeitung freigeben. Klicken Sie dazu im Fenster 
ăStellungnahme ò auf ăFreigebenò und geben Sie im neuen 
Fenster die Email -Adresse der Person an, für die Sie Ihre 
eigenen Entwürfe freig eben möchten. Die Person, die Ihre 
Entwürfe lesen/bearbeiten darf, muss sich mit der 
angegebenen Email -Adresse im Verfahren a ngemeldet 
haben. Sie können alle oder keine Entwürfe freigeben. Sie 
erhalten über die Freigabe eine Bestätigung in einem 
separaten Fenster.  

 

 

 

Sie können Ihre Entwürfe ausdrucken. Nutzen Sie dafür im 
Fenster ăStellungnahme ò oder unter ăMeine Entw¿rfeò die 
Funktion ăAlle Entw¿rfe druckenò. Sie können nur alle 
Entwürfe drucken, das bedeutet Ihre eigenen Entwürfe 
und die für Sie freigegebenen Entwürfe. Nach dem 
Anklicken dieser Funktion nutzen Sie Druckfunktion Ihres 
Browsers.  

 

 



Dokumentation der Funktionen der Anwendung ăOnline-Beteiligungò Stand 21.09.2017 

 

13 
 

Wenn Sie die Formulierung  Ihrer Stellungnahme abgeschlossen haben, können Sie sie 
an den für die Online -Beteiligung verantwortlichen Träger absenden. Verwenden Sie 
dazu die Schaltflªche ăAbsendenò unter dem Eingabefenster der Stellungnahme .  

 

Die Funktion ăAlle Entw¿rfe absendenò im Fenster 
Stellungnahme versendet alle eigenen Entwürfe und ð auf 
Nachfrage ð auch alle für mich freigegebenen Entwürfe.  

 

 

 

 

 

Ein eventu ell gespeicherter Entwurf zur  abgesendeten Stellungnahme existiert nach 
dem Absenden nicht mehr. Alle nicht ver sendeten Entwürfe bleiben erhalten.  

 

Im Anschluss an das Versenden Ihrer Stellungnahme(n)  
erhalten Sie eine automatische Antwort , die den Eingang 
Ihrer Stellungnahme bestätigt .  Die Nachricht beinhaltet 
den Wortlaut Ihre r Stellungnahme, etwaige  Anlage n sow ie 
Datum und Zeit des Eingangs Ihrer Stellungnah me. 

Sollten Sie eine Stellungnahme zur Karte abgegeben 
haben, finden Sie in der automatischen Antwort  einen Link 
zum Kartenausschnitt. Für Ihre eigenen Unterlagen 
erhalten  Sie in Ihrer Bestätigungsmail den vo llständigen 
Text Ihrer Stellungnahme . 

Es wird die Email -Adresse verwendet, die Sie bei der 
Erstanmeldung angegeben haben.  

 

Jedes Versenden einer oder mehrerer Stellungnahmen wird bestätigt.  Sie erhalten für 
jede einzelne Stellungnahme (zu m gesamten Dokument, zu  einem Kapitel, zu einem 
Paragraphen,  zu eine r Anlage  oder zu einer Karte ) eine separate Eingangsbestätigung.  

Das Anklicken der aktiven Schaltflªche ăLºschenò f¿hrt zum Lºschen Ihrer 
Stellungnahme. Der Vorgang kann nicht rückgängig gemacht werd en. 

Das Anklicken der aktiven Schaltflªche ăAbbrechenò f¿hrt zum Abbruch der aktuellen 
Formulierung einer Stellungnahme. Für die zukünftige (Weiter -)Bearbeitung steht ein 
gegebenenfalls gespeicherter Entwurf ohne die aktuellen Eingaben zur Verfügung.  
Der V organg kann nicht rückgängig gemacht werden.  
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4.2 Stellungnahme  zu  den Karten  

Navigieren Sie zu r gewünschten  Karte.  Über der Karte werden die Kartenfunktionen 
zum Vergrößern/Verkleinern, Verschieben , Messen und  Zeichnen  von Punkten 
angezeigt.  

 

Wenn Sie sich im richtigen 
Kartenausschnitt befinden, 
können Sie auf der rechten Seite 
unter ăStellungnahme 
formulierenò eine textliche 
Stellungnahme zur Karte 
verfassen.   

Es wird ein verkleinertes  Bild 
des vorher ausgewählten 
Karte naus-schnitts  gezeigt, das 
gegebenen -falls über die 
Schaltfläche ăBild aktualisieren ò 
nochmal s aktualisiert werden 
kann.  

 

 

 

Mit der textlichen Stellungnahme wird immer auch e in Link zu diesem  
Kartenausschnitt versendet.  Hiermit können Sie den relevanten Kartenausschnitt / die 
relevanten Karte nausschnitte auch nach Versenden Ihrer Stellungnahme aufrufen und 
für Ihre Unterlagen als Bild abspeichern.  

Alle weiteren Eingabemöglichkeiten, das Anhängen von Anlagen, das Speichern von 
Entwürfen, Absenden, Löschen und Abbrechen sind identisch mit den An leitungen im 
vorherigen Kapitel 4.1 Stellungnahme zum Text.  

 

 

 


